Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze - Gléwny Ksiegowy

w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 13 przy Szpitalu Specjalistycznym w Pulawach

Na podstawie:

1) Ustawy o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z p6zn.zm.),

2) Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn.zm.)

Dyrektor Szkoty Podstawowej Specjalnej nr 13 przy Szpitalu Specjalistycznym w Putawach

ogtasza nabor na stanowisko urzednicze - gldéwny ksiggowy.
1. Nazwa i adres jednostki:

Szkota Podstawowa Specjalna nr 13 przy Szpitalu Specjalistycznym w Putawach, ul. Bema 1,
24-100 Putawy

2. Okreslenie stanowiska i wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

Stanowisko: glowny ksiggowy w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 13 przy Szpitalu
Specjalistycznym w Pulawach

Wymiar etatu: 1/4
A. Wymagania niezbedne:
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

a) posiada obywatelstwo polskie,

b) posiada petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

C) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestgpstwo karne skarbowe, a takze nie byta karana za przestgpstwo
umyslne $cigane z oskarzenia publicznego,

d) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

e Uukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej trzyletnig praktyke
w ksiegowosci,

e Uukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ o kierunku rachunkowosci
I posiada co najmniej szeScioletnig praktyke w ksiggowosci,

e jest wpisana do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrebnych
przepisow,

e posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na podstawie odrebnych przepisow.

B. Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;j,
b) znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych do prowadzenia ksiggowosci,



c)

znajomos¢ przepiséw oswiatowych i samorzadowych.

3. Zakres wykonywanych obowiazkow:

a)
b)

c)

d)
e)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzenie obstugi  finansowej, ksiegowej 1 placowej  jednostki zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

odpowiedzialnos¢ za  prawidlowa  gospodarke  $rodkami  budzetowymi
i pozabudzetowymi,

odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo- budzetowe;,
odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnos$cig finansowo-ksiggowa
jednostki.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)

list motywacyjny,

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej kandydata,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentdéw potwierdzajace posiadane
wyksztalcenie,

aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na proponowanym stanowisku,

oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
karne skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia konkursu.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie
z dopiskiem: "Konkurs na stanowisko gtownego ksiegowego" w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 30 listopada 2018 r. w sekretariacie Szkoty Podstawowej Specjalnej nr 13 w Szpitalu
Specjalistycznym w Putawach ul. Bema 1, poko6j 94 w godzinach: 8.00 — 13.00.

Oferty ztoZzone po wymienionym wyzej terminie nie beda rozpatrywane. O terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymagania formalne

zostang powiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel. 81 888 60 30 lub w sekretariacie
szkoty w godzinach pracy sekretariatu: 8.00 — 13.00.



